
事務職員（正職員）募集 

採用人数 若干名 

基本給 高校卒218,000円～240,400円 

短大卒228,000円～250,400円 

大学卒238,000円～260,400円      （経験加算含む）  

通勤手当 交通用具使用の場合 片道１km以上支給 

         600円～33,000円（支給限度額） 

住宅手当 配偶者が扶養親族でない場合：家賃月額×1／2（限度額25,000円） 

配偶者が扶養親族の場合：家賃月額×１／２（限度額30,000円） 

扶養手当 配偶者13,000円、子1人につき5,500円 

満15歳～22歳の子は、1人につき5,000円加算 など 

保育助成手当 乳幼児1人につき4,000円 

ただし、扶養手当の対象となっている乳幼児は、1人につき3,000円 

超過勤務手当 時給割増率 時間外勤務25% 休日勤務35% 深夜勤務25% 

        時間外勤務＋深夜勤務50% 休日勤務＋深夜勤務６０％ など 

昇給 毎年４月に定期昇給 

賞与 6月30日と12月10日の年２回支給   

年間支給額の目安 （基本給＋扶養手当）×３．８か月 

退職金制度 独立行政法人福祉医療機構の社会福祉施設職員等退職手当共済（掛金全額法人負担）と高知県

社会福祉協議会の退職給付金共済（掛金の1/2法人負担）に加入 

社会保険等 健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険、労災上乗せ保険あり 

勤務時間 9:00～17:30 ほかあり 

※休憩 45分 

休日 年間１１０日（月８～10日） 

就業場所 南国市小籠107番地 ※就業場所の変更 なし 

年次有給休暇 採用３か月後１０日、１年後12日、2年後14日、3年後16日、４年後18日、5年以降20日  

最大20日まで翌年度繰越可  時間単位での取得可 

☆令和6年度の平均有休消化率：70％ 

特別（有給）休暇 結婚5日、配偶者出産３日、親族死亡1日～７日、このほか永年勤続休暇等あり 

その他の休暇等 産前・産後休暇、産後パパ育休、育児・介護休業 など 

福利厚生 法人独自の慶弔見舞金 結婚1万円、出産（女性）10万円、弔慰金１万円 

社会福祉法人福利厚生センター（ソウェルクラブ）に加入（会費は全額法人負担） 

健康生活用品の配付、各種祝い品贈呈、弔慰金・見舞金支給、格安チケット販売、県産品等の格

安販売など 

業務内容 経理、給与、請求業務、医療事務ほか 

※業務内容の変更の可能性 あり 

応募・選考 連絡のうえ、履歴書（写真貼付）及び職務経歴書を送付又は持参してください。 

書類選考後、選考結果を通知します。 

選考方法：作文試験・面接試験             【応募締め切り：6月１0日（火）必着】 

雇用期間 定めなし 

採用日 随時 

連絡先 社会福祉法人 土佐希望の家 

〒783-0022 高知県南国市小籠107 

ＴＥＬ：088-863-2131  ＦＡＸ：088-863-2133  

担当：総務部  

 


